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मन्त्तव्य 
 

िेपालको संवर्िाि, २०७२ को िारा २७ ले सूचिाको हकलाई िागररकको मौनलक हकको रुपमा सथावपत 

गरेको छ । आफ्िो र्ा सार्ाजनिक सरोकारको कुिै पनि वर्षयको जािकारी पाउिे िागररकको मौनलक 

हक कायाान्त्र्यिको लानग सूचिाको हक सम्र्न्त्िी ऐि, २०६४ कायाान्त्र्यिमा आएको छ। ऐिको दफा 

५(३) ले सार्ाजनिक निकायले प्रत्येक तीि/तीि मवहिामा आफ्िो कायाालयको सूचिाहरु प्रकाशि गिुापिे 

व्यर्सथा गरेको छ । 

 

ऐिको उपरोक्त व्यर्सथालाई कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटले अक्षरस पालिा गदै आएको 

वर्ददतै छ। कायाालयले लेखापाल श्री झलक घतीलाई सूचिा अनिकारीको न्जम्मेर्ारी ददएको छ। यस 

कायाालयबाट सम्पादि भएका कायाहरुको बारेमा सरोकारर्ालाहरुबाट माग भएका वर्र्रणहरु सूचिा 

अनिकारी माफा त उपलव्ि गराउिे व्यर्सथा गररएको छ।  

 

प्रसततु वर्र्रणमा आ.र्. २०8१/8२ को कानताक १ देन्ख २०8१ पौष मसान्त्त सम्ममा यस कायाालयबाट 

संघीय कायाालय र सथानिय तहमा अन््तयारी, निकासा, खचा लगायतका वर्न्िय सूचिा तथा अन्त्य 

जािकारीहरु र खचाको प्रर्नृत समेत नबश्लषेण गरी समारे्श गररएको छ। संलग्ि वर्र्रणले कोष तथा लेखा 

नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटबाट सम्पादि भएका काम कारर्ाही सम्र्न्त्िमा सरोकारर्ाला समक्ष सूचिा 

एरं् जािकारी प्रर्ाह हिुे अपेक्षा नलएको छु। यस कायाालयसंग सम्बन्न्त्ित सूचिाको उपलब्िता र पहचु 

सनुिश्चत गिा कायाालयका सूचिा अनिकारी साथै को.ले.नि.का. जाजरकोट सदैर् प्रनतर्द्ध रहेको व्यहोरा 

अर्गत गिा चाहन्त्छु। अन्त्तमा यो वर्र्रण तयार गिा प्रत्यक्ष अप्रत्यक्ष भनूमका निर्ााह गिुा हिुे को.ले.नि.का. 

जाजरकोटमा कायारत कमाचारीहरु प्रनत आभार प्रकट गदाछु। 

 

 .............................. 
   िर्राज र्ली 
  कोष नियन्त्रक 
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खण्डः एक 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटको पररचय र उद्दशे्य 

1.1. पषृ्ठभनूम तथा पररचयः 

िेपाल सरकारका न्जल्ला न्सथत संघीय कायाालयहरू र सथािीय निकायहरुलाई रकम तथा अिदुाि 

निकासा ददि,े आन्त्तररक लेखापरीक्षण गिे, वर्नियोजि, राजश्व, िरौटी र वर्वर्ि खाता संचालि गिे र सो 

को एकीकृत वर्र्रण तयार गरी महालेखा नियन्त्रक कायाालयमा पेश गिे उदे्दश्य अिरुुप महालेखा 

नियन्त्रक कायाालयको प्रनतनििी कायाालयको रुपमा कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय जाजरकोटको 

सथापिा नब .सं . २०३९ सालमा भएको हो । न्जल्लासतरमा कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय सथापिा 

भए पश्चात सम्पणुा सरकारी कारोबारको व्यर्सथापक एरं् नियामक निकायको रुपमा वियाशील हदैु 

आएको छ।  

महालेखा नियन्त्रक कायाालयको मागादशाि बमोन्जम प्रवर्निमा आिाररत Treasury Single Account-

(TSA), राजश्व व्यर्सथापि सूचिा प्रणाली (RMIS) र कम््यटुरमा आिाररत सरकारी लेखा प्रणाली 

(Computerized Government Accounting System – CGAS), सार्ाजनिक सम्पन्ि व्यर्सथापि प्रणाली 

(PAMS)  पूणा रुपमा लागू गरी सरकारी आनथाक कारोबार संचालि गिे गररएको छ। 

जाजरकोट न्जल्लाका ७ र्टै सथािीय तहहरुले (िगरपानलका र गाउँ पानलका) संन्घय सरकारबाट प्राप्त 

गिे सबै वकनसमका अिदुािहरुको निकासा ददिे व्यर्सथा को.ले.नि.का. जाजरकोोटले गदै आएको 

छ। न्जल्ला न्सथत सथानिय तहहरुले प्राप्त गिे राजश्व तथा खचाको अिमुाि अथाात र्जेट अनभलेख 

तयार गरी सोको आिारमा लेखाकंि तथा वर्िीय प्रनतरे्दि प्राप्त गिा सवकिे गरी वर्कास भएको सथािीय 

संन्चत कोष व्यर्सथापि प्रणाली (Sub-National Treasury Regulatory Application - SuTRA ) आ.र्. 

2075/076 देन्खिै यस न्जल्लाका ७ र्टै सथािीय तहमा पणुा रुपमा कायाान्त्र्यिमा ल्याईएको छ ।   

1.2. उद्दशे्य 

 न्जल्लासतरका सरकारी निकायहरुलाई प्राप्त अन््तयारीका आिारमा निकासा ददिे (खचा लेख्न)े, 
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 दैनिक रुपमा चेक भकू्तािी गरेको रकम र राजसर् आम्दािी र्ीचको फरक रकमलाई वहसार् 

नमलाि गरी सरकारी रकमको कारोर्ार गिे बैंकहरुलाई सोिभिाा ददि/े नलि,े 

 सरकारी रकम कलम खचा गदाा र्ा राजसर् असलु उपर गदाा माग भएमा कािूिी सल्लाह एरं् 

परामशा ददिे, 

 आन्त्तररक लेखापरीक्षण एरं् छड्के जाँच र निरीक्षण गरी वर्िीय अिशुासि र जर्ाफदेवहतामा 

अनभबवृद्ध गिे, सरकारी मालसामािको सरुक्षा एरं् संरक्षणमा जोड ददिे 

 न्जल्लासतरीय आम्दािी खचाका एकीकृत मानसक तथा र्ावषाक प्रनतरे्दिहरु तयार गरी पेश गिे 

र महालेखा नियन्त्रक कायाालय लगायत िेपाल सरकारका केन्न्त्िय निकायहरुबाट न्जम्मेर्ारी 

ददएका काया सम्पादि गिे ।     

 निर्नृ्िभरण सम्बन्त्िी कायाहरू सम्पादि गिे ।             

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Page 3 of 29 
 

खण्डः दईु 

संगठिात्मक संरचिा, दरर्न्त्दी र न्जम्मेर्ार पदानिकारीहरु 

 

२.१ कमाचारी दरर्न्त्दी तेररज तथा पदपूतीको अर्सथाः 
 

नसिं. पद शे्रणी दरर्न्त्दी पदपूती कैवफयत 

१ कोष नियन्त्रक रा प ततृीय १ १ सथायी 
२ लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम १ १ सथायी 
३ आ ले प सहायक रा.प.अिं. प्रथम २ २ सथायी 
4 लेखापाल रा.प.अिं. प्रथम ० २   २ फान्जल 
5 सह लेखापाल रा.प.अिं. वद्धनतय १ ० सथायी 
6 कायाालय सहयोगी शे्रन्णवर्वहि २ 2      करार 

 जम्मा  7 ८ २ फान्जल समेत 
 

२.२ कायाालय प्रमखु तथा सूचिा अनिकारीः 
नस.िं. पद िामथर सम्पका  िम्र्र कै 

१ कायाालय प्रमखु 
(कोष नियन्त्रक) 

श्री िर्राज र्ली ९८५8080118(मो.) 
०८९-430118 (का.) 

 

२   लेखापाल 

(सूचिा अनिकारी) 
श्री झलक घती ०८९-430118 (का.) 

9845202880 

 

२.३ सेर्ा प्रदाि गिे शाखाहरुको न्जम्मेर्ार तथा सहयोगी पदानिकारीको टेनलफोि िम्र्रहरुः 
नस.िं. शाखा न्जम्मेर्ार तथा सहयोगी पदानिकारी सम्पका  िम्र्र 

१ वर्नियोजि शाखा 
लेखापाल श्री झलक घती 
लेखापाल  श्री रत्नरुपा शाही  

9868933405 

९८६४९३३९१४ 

 

२ आन्त्तररक लेखापरीक्षण शाखा 

आलेप सहायक श्री प्रमे बहादरु 
मल्ल 

आलेप सहायक श्री शोभा शाह 

 

9868007766 

9866899033 

 

3  सटोर र निर्नृ्िभरण शाखा लेखापाल श्री प्रमे बहादरु मल्ल 986807766 
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4 वर्वर्ि/िरौटी शाखा 
लेखापाल  श्री प्रमे बहादरु मल्ल  

 
986807766 

 

5 प्रशासि शाखा 
लेखापाल श्री झलक घती 
का.स. मोहि काकी 
का.स. सररता दर्ाडी 

9868933405 

9868936443 

9848064519 
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खण्डः तीि 

सेर्ा प्राप्त गिा लाग्िे दसतरु र अर्नि 

३.१ सेर्ा प्राप्त गिा लाग्िे दसतरु र अर्नि 

 

3.1.1. सूचिा ददँदा नलिपुिे शलु्क/दसतरु  

 सूचिा मागको निरे्दि ददँदा कुिै शलु्क र्ा दसतरु लाग्दैि। 

 सामान्त्य आकारको (आठ दशमल तीि इन्त्च चौडाइ र एघार दशमलब सात इन्त्च लम्बाइ 

सम्म साइज भएको) कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको पाँच पषृ्ठ सम्मको सूचिा निःशलु्क 

उपलव्ि गराइिेछ । 

 पाचँ पषृ्ठ भन्त्दा िेरै सूचिा ददँदा निम्ि अिसुार दसतरु नलइिछेः 

 सामान्त्य आकारको (आठ दशमलब तीि इन्त्च चौडाइ र एघार दशमलब सात इन्त्च 

लम्बाइसम्म आकार भएको) कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको पाँच पषृ्ठभन्त्दा बढी सूचिाको 

लानग प्रनत पषृ्ठ पाँच रूपैंयाँ लाग्िेछ। 

 मानथ उल्लेख भए भन्त्दा ठूलो आकारको कागजमा तयार गररएको र्ा रहेको सूचिाको 

लानग प्रनत पषृ्ठ दश रूपैयाँ दसतरु लाग्िेछ। सरुुका पाँच पेज निःशलु्क ददिपुिे र्ाध्यता 

यसमा रहिे छैि । 

 नडसकेट, सीडी र अन्त्य यसतै प्रकारका नडन्जटल माध्यम र प्रवर्निद्वारा प्रदाि गररिे सूचिाको 

लानग प्रनत नडसकेट, सीडी र्ापत पचास रूपैयाँ दसतरु लाग्िेछ । 

 कुिै सूचिा तयार गदाा मानथ लेन्खए भन्त्दा बढी खचा लाग्िे भएमा र्ासतवर्क लागतको 

आिारमा दसतरु नलइिेछ 

 सार्ाजनिक निकायमा रहेक कुिै नलखत, सामग्री र्ा सो निकायको काम कारर्ाहीको 

अध्ययि र्ा अर्लोकि र्ा सार्ाजनिक महत्र्को निमााण काया भइरहेको सथलको भ्रमण र्ा 

अर्लोकि आिा घण्टाभन्त्दा बढी समय गिे भएमा प्रनतघण्टा प्रनतव्यन्क्त पचास रुपैयाँ दसतरु 
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लाग्िेछ । तर सार्ाजनिक पसुतकालय र सार्ाजनिक रुपमा नि:शलु्क उपलब्ि गराइएको 

सथािको अर्लोकि र्ापत दसतरु लाग्िे छैि ।  

 प्रचनलत काििुमा सूचिा माग गदाा लाग्िे दसतरुको सम्बन्त्िमा छुटै्ट व्यर्सथा भएकोमा भि े

सोही बमोन्जम दसतरु लाग्िेछ । 

 मूल्य राखी वर्िी वर्तरण गिे मदुित र्ा कुिै पनि माध्यमको सूचिा सामग्रीको दसतरु 

त्यसमा अंवकत र्ा नििााररत मूल्यबमोन्जम िै हिुेछ। 

 तर यस कायाालयको उदे्दश्य र कामको प्रर्ाद्धिका लानग वर्तरण गररिे सूचिा-सामग्रीको 

शलु्क लाग्िे छैि । 

३.२.  सूचिा उपलब्ि गराए बापत दसतरु  नलिे तररका 
(१) िगद नलएर राजसर् खातामा जम्मा गिा सवकिेछ । 

(२) कुिै बैकंमा जम्मा गिा लगाई सो को भौचर पेश गिा लगाउि सवकिेछ । 

(३) सो रकम बराबरको हलुाक वटकट निर्देिमा टाँसि लगाउि पनि सवकिेछ । 

३.३.  सेर्ा प्राप्त गिा लाग्िे अर्नि 

सूचिाको हक सम्बन्त्िी ऐि, २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अर्नि नभर, निरे्दि प्राप्त भएपनछ सूचिा 

अनिकारीले तत्काल उपलव्ि गराउि सवकिे प्रकृनतको सूचिा भए तत्काल र तत्काल उपलव्ि गराउि 

िसवकिे प्रकृनतको सूचिा भए निरे्दि प्राप्त भएको नमनतले १५ ददिनभर निरे्दकलाई उपलव्ि गराईिेछ 

। अन्त्य वर्शेष ऐि, नियमले अर्नि तोकेकोमा सोहीबमोन्जम हिुेछ। 

3.4. निणाय गिे अनिकारीः 
क. कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयले गिे कायाको सन्त्दभामाः महालेखा नियन्त्रक कायाालय र 

कायाालय प्रमखु। 

ख. सूचिाको हक सम्बन्त्िी ऐि, 2064 बमोन्जम माग गिे सूचिा सम्बन्त्िमाः कायाालय प्रमखु। 

 

 



 
 

Page 7 of 29 
 

3.5. निणाय उपर उजरुी सनु्न ेअनिकारीः 
क. कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयले उपलब्ि गराउिे सेर्ाको सन्त्दभामाः प्रचनलत ऐि काििुमा 

तोवकएको व्यबसथा बमोन्जम 

ख. सूचिाको हक सम्बन्त्िी ऐि, 2064 बमोन्जम माग गिे सूचिा सम्बन्त्िमाः कायाालय प्रमखु। 

3.6. सूचिाको हक सम्बन्न्त्ि ऐि, 2064 को दफा 3 र 7(1) बमोन्जम माग गररएको सूचिा र 

उपलब्ि गराइएको सूचिाको वर्र्रण 

   क. माग गररएको सूचिा सं्याः 0(माग िभएको) 

   ख. उपलब्ि गराइएको सूचिा सं्याः 0 

*** 
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खण्डः चार 

आनथाक र्षा २०८१/82 मा सम्पाददत प्रमखु कायाको वर्र्रण 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय जाजरकोटबाट संघीय कायाालय र सथािीय तहको निकासा ददिकुा 

अलार्ा निम्िमा उल्लेन्खत कायाहरु नियनमत रुपमा संचालि भई राखेका छि।् 

तपनसल 

नस.ि. वर्षय कायाहरु कैवफयत 

1. 
राजश्व सम्र्न्त्िी कायाः 

 जाजरकोट न्जल्ला न्सथत नबनभन्न कायाालयहरुलाई राजश्व संकलिका लागी  राजसर् 
व्यर्सथापि सूचिा प्रणाली (Revenue Management Information System-RMIS) बाट 
कायाालय कोड User Name र Password प्रदाि गिे। 

 दैनिक राजश्व आम्दािी बाध्ि कायाालयहरुमा सूचिा प्रर्ावहकरण गिे । 

 मानसक प्रनतरे्दि प्राप्ती र वहसाब नभडाि सम्बन्न्त्ि काया गिे । 

 RMIS अिसुारका अन्त्य कायाहरु संचालि गिे र एकमषु्ट रुपमा प्रनतरे्दि तयार गरी 
सम्बन्न्त्ित निकायमा पेश गिे। 

 

2 नबनियोजि सम्बन्न्त्ि काया  संन्घय कायाालयहरु र सथानिय तहहरुलाई महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट संचालिमा 
रहेका कम््यटुरकृत सरकारी लेखा प्रणानलमा पहचु ददि प्रयोगकताा वर्र्रण उपलब्ि 
गराउिे र त्यसको अनभलेख राख्न।े 

 सम्बन्न्त्ित कायाालयबाट भकु्तािी आदेश प्राप्त गिे ।भकु्तािी आदेशको दसतखत जाँच गिे 
र प्रणानलमा दताा गरर चेक जारी गिे तथा Electronic Fund Transfer गिे । 

 निकासा हिु िसक्ि ेभएमा सम्बन्न्त्ित कायाालयलाइ कारण सवहत जािकारी ददिे। 

 दैनिक रुपमा सरकारर कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको सटेटमेन्त्ट नलई वहसार् नमलाि 
तथा Day Close गिे ।  

 खचा समायोजि र वहसार् नभडाि गिे । 

 सथािीय तहको खाता संचालि गिा नसफाररस गिे। 

 

3 
िरौटी सम्र्न्त्िी कायाहरुः 

 िरौटी आम्दािी बािी सो को अनभलेख राख्न े। 

 भकु्तािी आदेश दताा गिे । 

 चेक जारी गिे । 

 चेक जारी हिु िसक्िे भएमा कारण सवहत सम्बन्न्त्ित कायाालयमा जािकारी गराउिे। 

 दैनिक रुपमा सरकारर कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको सटेटमेन्त्ट नलई वहसार् नमलाि 
तथा Day Close गिे । 

 सम्बन्न्त्ित कायाालयको वहसार् नभडाि गिे ।वर्र्रण अद्यार्निक गिे। 

 मानसक र र्ावषाक वर्र्रण प्रनतरे्दि तयार गिे र सम्बन्न्त्ित निकायमा पेश गिे।  
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4 
कायासंचालि कोष 
(वर्वर्ि खाता) सम्र्न्त्िी 
कायाहरुः 

 

 भकु्तािी आदेश दताा र चलािी गिे। 

 चेक जारी गिे। 

 चेक जारी गिा िनमल्िे अर्सथा भएमा सम्बन्न्त्ित कायाालयमा कारण सवहत जािकारी 
गराउिे। 

 दैनिक रुपमा सरकारर कारोबार गिे बैङ्कबाट कारोबारको सटेटमेन्त्ट नलई वहसार् नमलाि 
तथा Day Close गिे । 

 सम्बन्न्त्ित कायाालयको वहसार् नभडाि गिे ।वर्र्रण अद्यार्निक गिे। 

 प्रनतरे्दि तयार गिे। 

 

५ 
अन्त्य कायाहरु 

1. वहसार् तथा अनभलेख नभडाि सम्र्न्त्िी कायाः 
 दैनिक चेक भकु्तािीको वर्र्रण नभडाि गिे । 

 श्रोतगत खचाको वर्र्रण तयार गिे । 

 भकु्तािी हिु र्ाकी चेकको वर्र्रण तयार गिे । 

 बैकसोँग वहसार् नभडाि गिे । 

 सोिभिाा तथा प्रनतरे्दि सम्र्न्त्िी काया गिे । 

 कोषको अर्सथाको मानसक वर्र्रण प्रनतरे्दि तयार गिे। 

2. आन्त्तररक लेखापरीक्षण सम्र्न्त्िी कायाहरुः 
 यस कायाालयमा आन्त्तररक लेखापररक्षक महालेखा नियन्त्रक कायाालयबाट नमती 

२०८१/09/२४ गते निणायािसुार २ जिा सहायक आन्त्तररक लेखापरीक्षक 
तोकएकोहुँदा हाल सम्म ३ ओटा कायाालयको आ.ले.प. दोस्रो रैमानसक सम्मको 
सम्मन्न भैसकेको छ ।  

 3. निर्नृ्िभरण सम्र्न्त्िी कायाहरुः 
 निजामती, िेपाली सेिा, प्रहरी र न्शक्षक तफा को निर्िृीभरण सम्र्न्त्िी कायाहरु गिे 

गररएको छ ।  

 तलर्ी प्रनतरे्दि पाररत सम्बन्न्त्ि काया सम्पणुा संघीय कायाालयहरुको सम्पन्न 
गररएको छ ।  

4. राय सझुार् प्रदाि सम्बन्त्िी काया  

 न्जल्लामा सरकारी एरं् गैर सरकारी क्षेरर्ाट माग भएका नलन्खत तथा मौन्खक 
आनथाक प्रशासि संचालि र सार्ाजनिक खररद सम्र्न्त्िी राय सझुार् प्रदाि गिे 
काया गररएको छ । 

5. आनथाक प्रशासि संचालिका लागी कमाचारी खटाउिःे 
 कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटको कायाक्षेरनभरका कुिै 

कायाालयमा लेखा समहुको ररक्त दरबन्न्त्दमा सम्बन्न्त्ित कायाालयको माग बमोन्जम 
आनथाक प्रशासि संचालिका लागी कमाचारी ब्यर्सथापि गिे काया गरीएको छ। 

6. महालेखा नियन्त्रक कायाालयले समय समयमा तोवकददएका अन्त्य कायाहरू 

 

 

 

*** 
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खण्डः पाचँ 

को.ले.नि.का. जाजरकोटको कायाके्षरमा रहेका कायाालयहरु तथा सथािीय 
तहहरु बारे जािकारी 

5.1 कायाके्षर 

जाजरकोट न्जल्ला नभर सथापिा भई आनथाक कारोर्ार गिा सम्बन्न्त्ित तालकु कायाालयबाट अन््तयारी 

प्राप्त संघीय कायाालयहरु र जाजरकोट न्जल्लाका सथािीय तहहरुको िाम ठेगािा सवहतको एवककृत 

वर्र्रण राख्नकुो साथै महालेखा नियन्त्रक कायाालयसंगको परामशामा सरकारी कोष संचालि, लेखाङ्कि 

प्रनतरे्दि र व्र्यसथापकीय नियन्त्रणको माध्यमर्ाट सार्ाजनिक वर्िीय व्यर्सथापिलाई प्रभार्कारी 

बिाउि भनूमका निर्ााह गदै न्जल्ला न्सथत कायाालयहरुमा आनथाक अिशुासि कायम राख्न योगदाि 

पयुााउदै आएको छ। 

नमनत 2076।06।17 बाट लाग ुभएको सरकारी कारोबार निदेन्शका 2076 (सावर्कको सरकारी 

कारोबार निदेन्शका 2071) तथा महालेखा नियन्त्रक कायाालय अिामिगर काठमाडौबाट तोवकए 

बमोन्जम कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय जाजरकोटले, जाजरकोट न्सथत िेपाल बैंक नल. बाट 

संघीय कायाालयका "क" समहुका राजश्व, नबनियोजि, िरौटी र वर्वर्ि खाताहरु संचालिमा रहेका 

छि। 

यस कायाालयबाट तपनसल बमोन्जमका संन्घय कायाालय र सथानिय तह हरुमा निकासा गररिे गरेको 

छ । 

 जाजरकोट न्जल्ला नभर सथापिा भई आनथाक कारोर्ार गिा सम्बन्न्त्ित तालकु कायाालयबाट 

अन््तयारी प्राप्त संन्घय कायाालयहरु र जाजरकोट न्जल्लाका सथानिय तहहरुको िाम ठेगािा 

सवहतको एवककृत वर्र्रण राख्नकुो साथै महालेखा नियन्त्रक कायाालयको परामशामा उक्त 

कायाालयहरुलाई संकेत िं. प्रदाि गिे ।   

 न्जल्ला न्सथत सरकारी कायाालयहरुबाट हिुे आनथाक कारोर्ारहरुको नियनमत रेखदेख तथा 

निरीक्षण गिे । 
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 प्रचनलत काििु, िीनत, निदेशिको अनििमा रही सरकारी कायाालयहरुलाई आनथाक कायासञ्चालि 

तथा सार्ाजनिक खररद प्रविया सम्बन्त्िी काििुी राय, परामशा ददिे । 

 न्जल्ला न्सथत सरकारी कायाालयहरुबाट वर्नियोजि, राजसर् र िरौटी रकमको आम्दािी खचाको 

मानसक तथा र्ावषाक वर्र्रण नलई न्जल्लागत मासकेर्ारी तयार गरी तालकु कायाालयमा पेश गिे। 

 न्जल्ला न्सथत सरकारी कायाालयहरुमा भएको वर्नियोजि, राजसर्, िरौटी, न्जन्त्सी र काया सञ्चालि 

कोषमा भएको आनथाक कारोर्ारहरुको रैमानसक आन्त्तररक लेखापरीक्षण गरी सोको प्रनतरे्दि 

ददिे । 

 वर्नियोजि लेखा, तहनबल मौज्दात र बेरुज ुफछयौट सम्बन्त्िमा सरकारी कायाालयहरुको नियनमत 

निरीक्षण गरी तालकु निकायमा प्रनतरे्दि ददिे । 

 आनथाक र्षासमाप्त अथाात सालतमाम भएपनछ सरकारी कायाालयलाई निकासा ददएको रकमको 

र्ावषक आनथाक वर्र्रण प्रमान्णत गरी सम्बन्न्त्ित निकायमा पठाउिे । 

 सरकारी कोष संचालि,लेखाङ्कि प्रनतरे्दि र व्र्यसथापवकय नियन्त्रणको माध्यमर्ाट सार्ाजनिक 
वर्िीय व्यर्सथापिलाई प्रभार्कारी बिाउि भनूमका निर्ााह गिे । 

5.2 सेर्ा पयुााउिपुिे कायाालयहरुको संङ्ख्या 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोोटबाट तपनसल बमोन्जमका सेर्ा ददिपुिे कायाालयहरु 

रहेका छि।् 

तपनसल 

संघीय कायाालयहरु सथािीय तहहरु जम्मा कायाालयहरु 

2४ ७ 31 
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5.2.1. संघीय कायाालयहरुः 
ि.सं. कायाालयको िाम कायाालय कोड िं 

1.  जाजरकोट न्जल्ला अदालत, जाजरकोट 204976601 
2 न्जल्ला निर्ााचि कायाालय, जाजरकोट 212916601 
3 न्जल्ला सरकारी र्कील कायाालय, जाजरकोट      301016601 
4 राविय अिसुन्त्िाि न्जल्ला कायाालय, जाजरकोट 301076601 
5 कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोट 305016601 
६ कारागार कायाालय, जाजरकोट 314026601 
7 एवककृत कणााली नसचाई आयोजिा  308036601 
८ इलाका प्रहरी कायाालय, दल्ली 314046602 
९ इलाका प्रहरी कायाालय, बारेकोट 314046603 
१० इलाका प्रहरी कायाालय, गखााकोट 314046601 
११ इलाका प्रहरी कायाालय, ररम्िा 3140466604 
१२ न्जल्ला प्रहरी कायाालय, जाजरकोट 314046605 
1३ इलाका प्रशासि कायाालय, चंखेला 314926602 
1४ न्जल्ला प्रशासि कायाालय, जाजरकोट 314926601 
1५ बहृत जलािार व्यर्सथापि केन्त्ि कणााली 329016602 
1६ मालपोत कायाालय जाजरकोट 336016601 
1७ िापी कायाालय, जाजरकोट 336026601 
1८ आयोजाि कायाान्त्र्यि ईकाई (भर्ि तथा आर्ास)  347016601 
१९ न्शक्षा वर्कास तथा समन्त्र्य एकाई      350016601 
2० न्जल्ला हलुाक कायाालय 358036601 
2१ प्रिािमन्त्री कृवष आिनुिवककरण पररयोजिा, पररयोजिा 

कायाान्त्र्यि ईकाइ जाजरकोट । 

312006601 

2२ न्जल्ला समन्त्र्य सनमनतको कायाालय, जाजरकोट 365006601 
2३ सशस्त्र प्रहरी बल, जाजरकोट  314056601 
२४ चन्त्दििाथ गण       345016602 
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5.2.2. सथािीय तहहरुः 
ि.सं. कायाालयको िाम कायाालय कोड िं 

1 भेरर िगरपानलका िगरपानलका 80१066603 

2 िलगाड िगरपानलका 801066602 
3 छेडागाड िगरपानलका 801066601 
4 कुसे गाउँपानलका 801066604 
5 जनुिचाँदे गाउँपानलका 801066605 
6 बारेकोट गाउँपानलका 801066606 
7 न्शर्ालय गाउँपानलका 801066607 

5.3 पेन्त्सि प्राप्त गिे सेर्ाग्राहीको सं्याः 

जाजरकोट न्जल्लामा निजामती कमाचारी, िेपाल प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी, िेपाली सेिा र न्शक्षक गरी जम्मा 

सेर्ग्राही 208१ श्रार्ि१ गते देन्ख पौष मसान्त्तसम्म जम्मा 287 जिाले पेन्त्सि सम्बन्त्िी सेर्ा प्राप्त 

गरेका छि।्निर्िृीभरण सम्र्न्त्िी कायाहरु यथानसघ्र संचालि गिे गररएको छ ।  

***  
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खण्डः छ 

आनथाक र्षा २०8१/8२ को पौष मसान्त्तसम्मको आनथाक कारोर्ारको 
संन्क्षप्त वर्र्रण 

6.१ जाजरकोट न्जल्लाको चाल ुआ.ब. को कुल बजेट तथा खचाको साराशँ 

6.1.1. जाजरकोट न्जल्लाको लानग नबनियोन्जत कुल बजेट आ.ब. 208१/8२ पौष मसान्त्तसम्म  

नस.िं. वर्र्रण अन्न्त्तम बजेट खचा रकम खचा प्रनतशत कूल वर्िीय प्रगनत 

१ चाल ु 4504871502 2028469642.99 45.03 37.56 

२ पूजँीगत 1463458000 213125415.21 14.56 

6.1.२. जाजरकोट न्जल्लाका सथािीय तहमा अिदुाि निकास आ.ब. 208१/8२ पौष मसान्त्तसम्म  

नस.िं. वर्र्रण र्ावषाक र्जेट रु.  
१. सथािीय तहहरुको निकासा हिुे अिदुाि 2,65,96,92,000.00 
2. सथािीय तहमा निकासा भएको रकम 1,26,84,18,220.00 

 

6.2.कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय जाजरकोटको चाल ुआ.ब. को कुल बजेट र 
खचाको तलुिात्मक वर्र्रणः 
नस.िं. बजेट उपशीषाक िं. र्ावषाक बजेट रु. हालसम्मको खचा खचा प्रनतशत कैवफयत 

1 305010143 81,89,000/- 39,70,१81.50 48.48 चाल ु

2 305040123 2,90,000/- 56,180/- 19.37 चाल ु

3 305010144 1,80,00,000/- १४,१०,०१६.86 7.83 पूजँीगत 

जम्मा 2,64,79,000/- 54,36,378.36 20.54  

6.३ राजसर् असलुी 
आ.र्. २०8१/8२ को पौष मसान्त्त सम्ममा संघीय कायाालयहरु र सथानिय तहहरुबाट तपनसल 

बमोन्जमको राजसर् असलुी भएको छ । 

ि.सं. कायाालयको िाम राजसर् आम्दािी  कैवफयत 

१ न्जल्लान्सथत  कायाालयको जम्मा 35488262.61   

  जम्मा 35488262.61   
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6.४ िरौटी कारोर्ारः 
कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयको आ.र्.जाजरकोटको २०8१/8२ को पौष सम्मको  सबै संघीय 

कायाालयहरुको िरौटी रकमको देहायबमोन्जम मौज्दात रहेको छ । 

ि.सं. कायाालयको िाम मौज्दात रकम रु. कैवफयत 

१ संघीय कायाालयको जम्मा ४६०६१३२९.८२   

जम्मा ४६०६१३२९.८२   

 

6.५ वर्वर्ि कारोर्ार 

आ.र्.२०8१/8२ को पौष मसान्त्त सम्ममा संघीय कायाालयहरुको तपनसल बमोन्जमको वर्वर्ि 

खातामा मौज्दात रहेको छ । 

ि.सं. कायाालयको िाम मौज्दात रकम रु. कैवफयत 

१ संघीय कायाालयको जम्मा 75,86,805/-   

जम्मा 75,86,805/-   

सामान्जक सरुक्षातफा  निकासाः 
भेरी िगरपानलकाः    ७ करोड २४ लाख २९ हजार ९७४ 

छेडागाड िगरपानलकाः ३ करोड ४५ लाख ६१ हजार ७०२ 

िलगाड िगरपानलकाः २ करोड ८६ लाख २६ हजार ४३१ 

जिुीचाँदे गाउँपानलकाः १ करोड १८ लाख ५३ हजार ३२७ 

कुसे गाउँपानलकाः    ४ करोड 7 लाख ५ हजार ३५० 

बारेकोट गाउँपानलकाः ३ करोड ८७ लाख ५१ हजार 687 

न्शर्ालय गाउँपानलकाः २ करोड ६३ लाख १८ हजार ४१६ 

 

 

 

 

***  
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खण्डः सात 

जाजरकोट न्जल्ला नभरका सरकारी सम्पन्िको वर्र्रण 

7.१ जाजरकोट न्जल्लाका सरकारी कायाालयहरुमा रहेका सर्ारी साििसम्बन्त्िी 
वर्र्रणः 
जाजरकोट न्जल्ला न्सथत सरकारी कायाालयहरुको सर्ारी साििको लगत (२०8१ साल अषाढ मवहिा सम्मको वर्र्रणमा आिाररत) 

ि.सं 
सर्ाररसाििको सर्ानमत्र् भएको कायाालयको 

िाम न्जल्ला 

ठेगािा सर्ारी सािि 
कैवफयत 

सथािीय तह बडा िं गानड मो सा 
१  2 3 4 5 6 7 8 

१ कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय 

जा
जर

क
ोट

 

भेरी िगरपानलका 4   2   

२ न्जल्ला हलुाक कायाालय, जाजरकोट 
भेरी िगरपानलका ३   1   

३ जाजरकोट न्जल्ला अदालत 
भेरी िगरपानलका 3 १    

४ कारागार कायाालय  जाजरकोट 
भेरी िगरपानलका ४ १  १   

५ न्जल्ला सरकारी र्वकल कायाालय 
भेरी िगरपानलका २ १    

६ न्जल्ला समन्त्र्य सनमनतको कायाालय 
भेरी िगरपानलका ३ १ ११   

७ एवककृत कणााली नसंचाई आयोजिा भेरी िगरपानलका ३ २  ५   

८ न्जल्ला प्रहरी कायाालय जाजरकोट 
भेरी िगरपानलका ४ ९ १९   

९ इलाका प्रहरी कायाालय बारेकोट 
बारेकोट गाउँपानलका  ६       

10 न्जल्ला निर्ााचि कायाालय 
भेरी िगरपानलका ३ १ १   

11 प्र म कृवष आिनुिकीकरण पररयोजिा  
भेरी िगरपानलका ३  १ ५   

12 इलाका प्रशासि कायाालय चंखेला छेडागाड िगरपानलका ५       

13 िापी कायाालय जाजरकोट भेरी िगरपानलका ४   २   

14 न्शक्षा वर्कास तथा समन्त्र्य इकाइ 
भेरी िगरपानलका ४ १ ०   

15 न्जल्ला प्रशासि कायाालय 
भेरी िगरपानलका ३ २ १   

16 मालपोत कायाालय जाजरकोट 
भेरी िगरपानलका ४   २   

17 राविय अिसुन्त्िाि न्ज कायाालय 
भेरी िगरपानलका ३   १   

*** 
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खण्डः आठ 

तलर्ी प्रनतरे्दि  

तलर्ी प्रनतरे्दि पाररत गिुापिे कायाालयको संङ्ख्या र हालसम्म पाररत तलर्ी प्रनतरे्दिको वर्र्रण 

निम्िािसुार रहेको छः 

वर्र्रण तलर्ी प्रनतबेदि 

पाररत गिुापिे 

कायाालयको संङ्ख्या 

हालसम्म पाररत 

गररएको तलवर् 

प्रनतबेदिको संङ्ख्या 

तलर्ी प्रनतबेदि 

पाररत गिा बाकी 

रहेका 

कायाालयहरु 

कैवफयत 

संघीय कायाालयहरु 24 24 0 
 

जम्मा 24 24 0 
 

 

 

 

 

  



 
 

Page 18 of 29 
 

खण्डः िौ 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटको बेरुज ुवर्र्रण 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय जाजरकोटमा बेरुज ुरकम िरहेकोः 

नस.िं. वर्र्रण 

बेरुज ु

कैवफयत असलु उपर 
गिुापिे 

नियनमत 
गिुापिे 

पेश्की कुल जम्मा 

1 

आ.ब. 2079/80 
को बेरुज ु

0 0 0 0  

2 
आ.ब. 20८०/8१ 

मा थप 

0 0 0 0  

जम्मा 0 0 0 0  
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खण्डः दश 

जाजरकोट न्जल्लामा लेखा समहुका कमाचारी र पदपनुताको अर्सथा 

जाजरकोट न्जल्लामा आनथाक प्रशासि संचालिाथा लेखा समहुको दरर्न्त्दी र पदपनुताको अर्सथा देहायबमोन्जम 

रहेको छः 
 

10.1. संघीय कायाालयहरुमा लेखा को दरबन्त्दी र पदपनुता वर्र्रणः  

ि.सं

. 

कायाालयको िाम पद  शे्रणी दरबन्त्दी पदपु

नता 

ररक्त कैवफयत 

१ कोष तथा लेखा नियन्त्रक 

कायाालय, जाजरकोट 
कोष 

नियन्त्रक 
रा. प. तनृतय १ १ ०  

२ कोष तथा लेखा नियन्त्रक 

कायाालय, जाजरकोट 
आलेप 
सहायक 

रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

2 2 ०  

3 कोष तथा लेखा नियन्त्रक 

कायाालय, जाजरकोट 
लेखापाल रा.प.अि. 

प्रथम(प्रशासि/लेखा) 
1 3 0 २ फान्जल 

4 न्जल्ला अदालत, जाजरकोट लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 1 0   

5 न्जल्ला निर्ााचि कायाालय, 

जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 १ 0  

6 न्जल्ला प्रशासि कायाालय, 

जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 1 0  

7 एवककृ कणााली नसंचाई 
आयोजिा, जाजरकोट 

लेखा 
अनिकृत 

रा. प. तनृतय 1 1 0  

8 मालपोत कायाालय जाजरकोट लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 1 0  

9 प्रिािमन्त्री कृवष 
आिनुिवककरण पररयोजिा, 
पररयोजिा कायाान्त्र्यि ईकाइ 
जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 1 0  

10 न्जल्ला समन्त्र्य सनमनतको 
कायाालय, जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 १ ०  
 

११ बहृत जलािार ब्यर्सथापि 
केन्त्ि,जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 १ ०  

१२ न्जल्ला प्रशासि 
कायाालय,जाजरकोट 

लेखापाल रा.प.अि. 
प्रथम(प्रशासि/लेखा) 

1 १ ०  

रा.प.अि. प्रथम(प्रशासि/लेखा) लेखापाल जम्मा (क) ११ १3 0  
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11 िापी कायाालय, जाजरकोट सह 
लेखापाल 

रा.प.अि. 
दिन्िय(प्रशासि/लेखा) 

1 १ ०  

12 न्जल्ला हलुाक कायाालय 
जाजरकोट 

सह 
लेखापाल 

रा.प.अि. 
दिन्िय(प्रशासि/लेखा) 

1 0 १ माग 
भएको 

13 कारागार कायाालय, 

जाजरकोट 

सह 
लेखापाल 

रा.प.अि. 
दिन्िय(प्रशासि/लेखा) 

1 1 0  

15 इलाका प्रशासि कायाालय 
चंखेला, जाजरकोट 

सह 
लेखापाल 

रा.प.अि. 
दिन्िय(प्रशासि/लेखा) 

1 0 १ माग भएको 

16 कोष तथा लेखा नियन्त्रक 
कायाालय, जाजरकोट 

सह 
लेखापाल 

रा.प.अि. 
दिन्िय(प्रशासि/लेखा) 

1 0 १ ररक्त 

रा.प.अि. दिन्िय (प्रशासि/लेखा) सह-लेखापाल जम्मा (ख) 5 2 ०   

कुल जम्मा (क+ख) 19 1६ ३   

 

 

 

*** 
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खण्डः एघार 

ऐि, नियम र निदेन्शकाको सूची 

11.१. कायाालयको काया सम्पादिको सन्त्दभामा प्रयोगमा आउि ेऐि नियम र निदेन्शकाको सूची 

यस कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय, जाजरकोटको काया सञ्चालिको नसलनसलामा प्रयोगमा 
आउिे र्तामाि िेपालको संवर्िािको अनतररक्त ऐि, नियम, निदेन्शका लगायतका वर्र्रणहरुको 
सूची निम्िािसुार रहेका छिः 

 िेपालको संवर्िाि, 2072 

 आनथाक कायावर्नि तथा नबन्िय उिरदावयत्र् ऐि, २०76 र नियमार्ली, 2077 

 अन्त्तर सरकारी वर्ि व्यर्सथापि ऐि, 2074 

 भ्रमण खचा नियमार्ली, २०६४ 

 सार्ाजनिक खररद ऐि, २०६३ 

 सार्ाजनिक खररद नियमार्ली, २०६४ 

 निजामती सेर्ा ऐि,२०४९ 

 निजामती सेर्ा नियमार्ली, २०५०  

 आन्त्तररक लेखापरीक्षण कायावर्नि निदेन्शका, 2079 

  राविय प्राकृनतक स्रोत तथा वर्ि आयोग ऐि, 2074 र नियमार्ली, 2076 

 समपरुक अिदुाि सम्बन्त्िी कायावर्नि, 2075 

 वर्शेष अिदुाि सम्बन्त्िी कायावर्नि, 2075 

 सालबसाली रुपमा आउिे आनथाक ऐि तथा वर्नियोजि ऐि 

 एकल खाता संचालि निदेन्शका, 2073 

 सरकारी कारोर्ार निदेन्शका, 2076 

 लेखा निदेन्शका, 2073 

 RMIS मा वर्द्यतुीय भकु्तािी सम्बन्त्िी सेर्ा प्रदायक संसथाहरुलाई आर्द्ध गिे निदेन्शका,२०७७ 

 काया संचालि निदेन्शका २०७५ 

 अन्त्य सम्र्न्न्त्ित ऐि नियम तथा निदेन्शकाहरु ।  

*** 

  

https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-19/20210119113733_RMIS__%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE,_%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AD.pdf
https://www.fcgo.gov.np/storage/uploads/uploads/2021-01-21/20210121220824_%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%20%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%9A%E0%A4%BE%E0%A4%B2%E0%A4%A8%20%E0%A4%A8%E0%A4%BF%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A6%E0%A5%87%E0%A4%B6%E0%A4%BF%E0%A4%95%E0%A4%BE%20%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AD%E0%A5%AB%20(Final)_20190426095303.pdf


 
 

 

िेपाल सरकार 
अथा मन्त्रालय 

महालेखा नियन्त्रक कायाालय 

कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालय 

जाजरकोट  

िानगरक बडापर 

ि.स 
सेर्ासग सम्बन्न्त्ित 

काया वर्र्रण 
वकनसम आबश्यक पिे कागजात परुा गिुा पिे प्रकृया 

काया सम्पादि 
गिा लाग्ि े
समय 

लाग्ि ेशलु्क न्जम्मेर्ार शाखा 
गिुासो सनेु्न 
अनिकारी 

कैवफयत 

१ दसतखत िमिुा 
काडा प्रमान्णत गिे 

 कायाालयको अनिकारीक पर सवहत भकु्तािी आदेश गिे कायाालय प्रमखु र  लेखा  
प्रमखुको दसतखत िमिुा  

१ ददि िलाग्ि े वर्नियोजि कायाालय 
प्रमखु 

 

२ कायाालयहरुबाट 
प्राप्त भकु्तािी आदेश 
अिसुार चेक जारी 
गिे 

बजेट । 
चाल ुर 
पनु्जगत 

१. अन््तयारी र न्सर्कृत बावषाक कायािम 

२.सम्बन्न्त्ित खचा न्शषाकमा बजेट र्ाकी भएको 
३. म.ले.प.फा.ि २० प्राप्त भै सकेको 
४.समायोजि पेश्की र सामान्त्य भकु्तािी आदेशको लागी छुट्टाछुटै्ट  भकु्तािी आदेश 
हिुपुिे 

५. कायाालयको तफा बाट खाता संचालिले दसतखत गरर पठाइको भकु्तािी आदेश 
(अिसुनु्च २, अिसुनु्च २ क) 

६. सबै मानसक फाटर्ारीहरु प्राप्त भएको हिु ुपिे । 

७. निक्षेवपत कायािमको हकमा न्ज.वर्.स. बाट खचा न्शषाकगत बाडफाड  सथानिय 
वर्कास अनिकारीबाट अन््तयारी प्रदाि र्ा अनिकार  प्रत्यायोजि र र निज माफा त 
मानसक निकासा नसमा सम्बन्न्त्ि पर । 

८. गत बषाको आनथाक वर्र्रण पशे भै नमलेको । 

९. बैदेन्शक सहायता समारे्श भएकोमा फुकुर्ा पर । 

१०.भकु्तािी आदेश बझुाउि ेर भकु्तािीको लागी चेक बझुीनलि ेअनिकारीक 
प्रनतनिनि र निजको दसतखत िमिुा, निजको िागररकता र्ा कमाचारी पररचयपरको 
प्रनतनलवप । 

२ घन्त्टा नभर िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

३ सेर्ा निर्िृ सवुर्िा 
भकु्तािी निकासा 

अथा बजेट 
औषिी 
उपचार 

१.िोकरी अर्नि यवकि गिा आर्श्यक शरुु नियनु्क्त र अर्काश पर सम्बन्न्त्ि 
वकताबखािाले िोकरी अर्नि कायम गरेको पर । 

२.निर्िृभरण पाउिेको अनिकारपरको प्रनतनलवप । 

३.सेर्ा अर्निभरमा औषिी उपचार नलएको/िनलएको अनभलेखको सक्कल पर । 

१ ददि िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

महालेखा 
नियन्त्रक 
कायाालयको 
औषिी उपचार 

     अनुसूचि १ 



 
 

 

४.सम्बन्न्त्ित कायाालयबाट प्रमान्णत औषिी उपचार गणिा फाराम र निकासा माग 
गरेको पर । 

५.थप १० र २० प्रनतशत भकु्तािी नलि ७५ र ८५ र्षा उमेर पगुकेो प्रमाण र 
निरे्दि पेश गिुापिे । 

रकम निकासा 
ददिे बारेको 
पर समेत 

अथा बजेट 
सन्ञ्चत नबदा 

१.सन्ञ्चत नबदाको प्रमान्णत अनभलेख  (म.ले.प.फा.िं. ४२) 

२.अन्न्त्तम तलब सकेल खलु्िे कागजात र मागपर । 

३.िोकरी अर्नि खलु्िे कागजात र अर्कास पर । 

४.ररत परु्ाकको भकु्तािी आदेश प्राप्त भएको । 

१ ददि िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

अथा बजेट 
उपदाि 

१.िोकरी र्षा प्रमान्णत गिे प्रमाण कागजात, जसतै नियनु्क्त, अर्काशपर, 
वकताबखािाबाट  प्राप्त िोकरी वर्र्रण । 

२.उपदािको हकमा निजामनत वकताबखािा र्ा अन्त्य सम्बन्न्त्ित वकताबखािा । 
निकायबाट उपदाि वकटािी गररएको परको सक्कलै कागजात। 

३.निकासा माग पर । 

४.ररतपरु्ाकको भकु्तािी आदेश । 

१ ददि िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

अथा बजेट 
पटके 
निकासा 

१.अथा मन्त्रालय र महालेखा नियन्त्रक कायाालयको निकासा पर अन््तयारी । 

२.निकासा मागपर । 

३.ररतपरु्ाकको भकु्तािी आदेश । 

 िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

४ काया संचालि 
कोषको भकु्तािी 
सम्बन्न्त्ि काया 

वर्वर्ि 
रकम 

१.भकु्तानि आदेशमा दसतखत गिे कायाालय प्रमखु र लेखा प्रमखुको दसतखत 
िमिुा । 

२.भकु्तािी आदेश पेश गिे र भकु्तािीको चेक बन्झनलिे आनिकाररक प्रनतनिनि र 
निजको दसतखत िमिुा निजको िागररकता र्ा र्ा कमाचारर पररचयपरको प्रनतनलवप 
। 

३.ड्राफ्ट र्ा वट वट कोलेनिकाको वर्वर्ि खातामा जम्मा भएको भौचर र बैक 
सटेटमेन्त्ट 

४.कायाालयका तफा बाट खाता संचालकले दसतखत गरर पठाएको भकु्तािी आदेश । 

५.कुि प्रयोजिको लानग रकम प्राप्त भएको हो खलु्ि ेसर्ीकृत कायािम र्ा अन्त्य 
कागजातहरु 

२ घण्टा िलाग्ि े निकासा तथा 
भकु्तािी शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

५ िरौटी िरौटी वफताा 
भकु्तािी 

१.सम्बन्न्त्ित कायाालयको िाममा कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयको एकल 
िरौटी खातामा मौज्दात बाँकी रहेको । 

२.कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयको अनभलेखसँग अन्घल्लो मवहिासम्मको 
िरौटी वहसाब नभडाि भएको । 

३.कायाालयका तफा बाट खाता संचालकले दसतखत गरी पठाएको भकु्तािी आदेश । 

४.अघल्लो मवहिाको मासकेर्ारी 

२ घण्टा िलाग्ि े िरौटी शाखा कायाालय 
प्रमखु 

 



 
 

 

५.भकु्तािी आदेशमा दसतखत गिे कायाालय प्रमखु र लेखा प्रमखुको दसतखत 
िमिुा । 

६. भकु्तािी आदेश पेश गिे र भकु्तािीको चेक बन्झनलि ेआनिकाररक प्रनतनिनि र 
निजको दसतखत िमिुा निजको िागररकता  र्ा कमाचारर पररचयपरको प्रनतनलवप । 

६ तलबी प्रनतरे्दि तलबी 
प्रनतरे्दि 
पारीत गिे 
काया 

१.पवहलो पटकको लानग आ.र्.२०५४।५५ भन्त्दा अगानड नियकु्त निजामनत 
कमाचारीको निजामनत वकताबखािाबाट एकपटक पारीत तलबी प्रनतरे्दि । 

२.पवहलो पटकको लानग आ.र्. ०५४।५५ भन्त्दा पनछ नियकु्त कमाचारीको 
नसटरोल दताा भै कायम संकेत िम्बर 

३.कमाचारीहरुको नियनु्क्त र बढुर्ा नियनु्क्त परहरु । 

४.ग्रडे रोक्का भएको, असािारण नबदा नलएको ग्रडे थप, परुसकार पाएको भए सो 
सम्बन्न्त्ि प्रमाण कागजात । 

५.दठक अन्घल्लो र्षाको पाररत तलबी प्रनतरे्दिको प्रनतनलवप 

६.कायाालयको सर्ीकृत दरर्न्त्दीको वर्र्रण 

७.पारीतको लानग तलबी प्रनतरे्दि ४ प्रनत 

८.कायाालयको पर र प्रसतावर्त तलबी प्रनतरे्दि 

३ ददि िलाग्ि े प्रशासि/तलबी 
प्रनतरे्दि फाँट 

कायाालय 
प्रमखु 

 

ग्रडे नमलाि १.नतिपसुते तथा िोकरी वर्र्रण प्रमान्णत अनभलेख 

२.बढुर्ा हिुभुन्त्दा दठक अगानडको पारीत तलबी प्रनतरे्दिको प्रनतनलवप 

३.बढुर्ा नियनु्क्तपरको प्रनतनलवप 

४.सम्बन्न्त्ित कमाचारीको निरे्दि 

५.के कनत ग्रडे नमलाि गिुापिे हो सो वकटािीसाथ उल्लेख गररएको कायाालयको 
पर । 

६.ग्रडे सम्बन्न्त्ि कुिै कारर्ाही भए िभएको आिार एवकि हिुे प्रमाण 

 

१ ददि िलाग्ि े प्रशासि/तलबी 
प्रनतरे्दि फाँट 

कायाालय 
प्रमखु 

 

७ वर्केन्न्त्ित 
निर्िृभरण सम्बन्न्त्ि 
काया 

पाररर्ारीक 
निर्िृभरण 
अनिकारपर 
जारी 

निर्िृभरकको मतृ्यदुताा प्रमाणपर । िाता प्रमान्णत सक्कल अनिकारपर । 
िागररकता प्रमाणपरको प्रनतनलवप ।फोटो २ प्रनत । निरे्दि 

१ ददि  प्रशासि/पेन्त्सि 
पट्टा फाँट 

कायाालय 
प्रमखु 

 

हराएको/िा
नसएको 
प्रनतनलपी 
जारी गिे 

१.बैकबाट प्रमान्णत निर्िृभरण भकु्तािी वर्र्रण । 

२.न्जल्ला प्रशासि कायाालय र प्रहरीबाट खोजतलास सम्बन्न्त्ि वर्र्रण 

३.निर्िृभरकको िागररकताको प्रमाणपरको प्रनतनलवप । 

४.इच्छाउिेमा व्यन्क्त िाता प्रमान्णत, िागररकता र फोटो 
५.प्रनतनलवप दसतरु रु.३००। 

१ ददि लाग्ि े प्रशासि/पेन्त्सि 
पट्टा फाँट 

कायाालय 
प्रमखु 

पवहलोपटक 
रु.३००। 

दोस्रोपटक 
रु.५००। 



 
 

 

६.निजामनत वकताबखािाको रेकडा (कायाालयबाट मगाइिे) 

७.फोटो २ प्रनत र निरे्दि 
८ आन्त्तररक 

लेखापररक्षण र 
वर्न्िय प्रनतरे्दि 

 १.खचाको फाँटर्ारी/मासकेर्ारी । 

२.आ.र्. समानप्तपनछ आनथाक वर्र्रण 

३.नबल भरपाइ समेतको आिारभतु कागजात र  शे्रसता तयार हिुपुिे 

४.परु्ा बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रमाण 

५.वर्कास निमााणसँग सम्बन्न्त्ितको हकमा ल.इ. ,सम्झौता , रनिङ नबल, िापी 
वकताब, कायासम्पन्न प्रनतरे्दि आदद । 

६.कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयले तयार पारेको आ.ले.प. चेक नलष्ट 

७.कोष तथा लेखा नियन्त्रक कायाालयले आन्त्तररक प्रनतरे्दि ददिपुिे 

आ.ले.प. 
कायायोजिा 
अिसुारका 
मवहिाहरुमा 
१ मवहिानभर 

िलाग्ि े आ.ले.प. शाखा  
आ.ले.प. का 
लानग न्जम्मेर्ारी 
तोवकएका 
कचाारीहरु 

कायाालय 
प्रमखु 

 

 

 

 

 

   

कायाालय प्रमखुको 
िाम- िर्राज र्ली 
पद : कोष नियन्त्रक 

फोि ि- ९858080118 
इमेल -   

 

सूचिा अनिकारीको 
िाम : झलक घती 
पद: लेखापाल 

फोि ि-9868933405 

इमेल -   jhalakgharti08@gmail.com 

 


